Wytyczne dotyczace istotnych elementéw uméw zlecen, o dziefo i o Swiadczenie ustug zawieranych
przez Teatr Kwadrat im. Edwarda Dzieworiskiego w Warszawie

1. Przedmiot umowy

Nalezy dokfadnie okresli¢ przedmiot umowy, a w przypadku umowy o dzieto, jesli jest to zasadne
réwniez sposob wykonania dzieta.

W przypadku umowy o dzieto, gdy ich przedmiotem jest dziatalnos¢ twércza, w tresci umowy
powinny znalez¢ sig postanowienia dotyczace praw autorskich, wraz ze wskazaniem czy nastepuje
przeniesienie autorskich praw majatkowych czy tez udzielenie licencji (tj. zgoda na korzystanie z

utworu). Postanowienia prawno-autorskie powinny dotyczy¢ m.in. nastepujacych zagadnien:

¢ dzieto ma charakter utworu w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1062, dalej ustawa o prawach autorskich) i
bedzie podlegac przepisom tejze ustawy;

* wraz z wydaniem dzieta przyjmujacy zaméwienie przenosi na zamawiajacego (Teatr)
autorskie prawa majatkowe do utworu, w tym prawo do korzystania, rozporzadzania na
wszelkich polach eksploatacji (nalezy wskazaé pola eksploatacji), a takze prawo
wykonywania i zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich do utworu; (uwaga:
umowy powinny wskazywac konkretne pola eksploatacji jak réwniez postanowienia
wskazujgce czy autor/ artysta wykonawca wyrazit zgode na wykonywanie praw zaleznych);

e licencja zostata udzielona lub prawa autorskie zostaty przeniesione w ramach wynagrodzenia
za wykonanie dziefa;

® rodzaj udzielonej licencji (wytgczna - umowa zastrzegajaca licencjobiorcy wytgcznoéé
korzystania z utworu w okreélony sposéb albo niewytaczna - umowa, ktéra nie ogranicza
udzielenia przez twdrce upowaznienia innym osobom do korzystania z utworu na tym samym
polu eksploatacji), czas trwania licencji, obszar obowigzywania licencji (terytorialny), prawo
udzielania sublicencji, pola eksploatacji utworu.

Przyktadowe postanowienie umowne (nalezy kazdorazowo dostosowaé kla uzule prawno-autorskie
do zakresu i przedmiotu umowy, a w razie watpliwosci skorzystac z porady prawnej w tym zakresie,
uzyskujgc wezesniej zgode bezposredniego przetozonego na koszt opinii prawnej):

Z dniem odbioru dzieta przez zamawiajacego, Przyjmujacy zamowienie w ramach wynagrodzenia
brutto okreslonego w umowie, przenosi na zamawiajgcego w zakresie nieobcigzonym jakimikolwiek

prawami 0s6b trzecich:

a) autorskie prawa majatkowe do utworu, w tym prawo do korzystania i rozporzadzania na wszelkich




polach eksploatacji, aw szczegolnosci:

o w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu: wytwarzania jego egzemplarzy kazda
technika, w tym technika druka rska, reprograficznga, zapisu magnetycznego i technika cyfrowa,
a takze wprowadzania do pamieci komputera,

e w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utrwalono utwor, w tym do

wprowadzania go do obrotu, najmu oraz uzyczania,

o w zakresie rozpowszechniania utworuw sposéb inny niz okreslony w lit. b, w tym
do publicznego wystawiania, wyswietlania, odtwarzania oraz nadawania i reemitowania,
a takze do publicznego udostgpniania utworu w ta ki sposob, aby kazdy mégt miec do niego

dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,
b) prawo wykonywania i zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich do utworu.
albo

a) Zdniem odbioru dziata przez Zamawiajacego Przyjmujacy zamowienie w ramach wynagrodzenia
brutto okreélonego w umowie udziela Zamawiajacemu niewytgcznej licencji na korzystanie z

utwordw na nastepujacych polach eksploatacji:

e w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu: wydarzania jego egzemplarzy kazda technikg,
w tym technikg drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego i technika cyfrows,

a takze wprowadzania do pamigci komputera,

e w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utrwalono utwoér, w tym do

wprowadzania go do obrotu, najmu oraz uzyczania,

e w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okre$lony w lit. b, w tym do
publicznego wystawiania, wys$wietlania, odtwarzania oraz nadawania i reemitowania, a takze
do publicznego udostepniania utworu w taki sposob, aby kazdy mégt miec do niego dostep

w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

b) Licencja jest udzielona na czas nieokreélony. W ramach licencji Zamawiajacy moze wykorzystywac
utwdr na catym éwiecie, na polach eksploatacji wymienionych powyzej, przez caly czas trwania

praw majatkowych do utworu.

c) Udzielanie przez Zamawiajgcego sublicencji jest dopuszczalne po uzyskaniu uprzedniej pisemnej

zgody Przyjmujgcego zamowienie.

d) Przyjmujacy samowienie udziela Zamawiajgcemu z dniem udzielenia licencji bezwarunkowego,
nieograniczonego w czasie i nieodwotalnego prawa do wykonywania zaleznych praw autorskich

do utworu, w tym do:



* dokonywania w utworze wszelkich zmian i przerébek;

* wykorzystywania utworu w czesci lub catoéci oraz taczenia z innymi utworami lub innymi
dzietami niemajgcymi charakteru utworu.

albo

a) z chwilg ustalenia Artystycznego Wykonania Artysta Wykonawca przenosi na Teatr wytgczne
prawo do korzystania i rozporzadzania Artystycznym Wykonaniem w cafoéci i we fragmentach na
pola eksploatacji wskazanych w art. 86 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim

i prawach pokrewnych (tekst jednolity Dz.U.2006.90.631 z pdin. zm.), polegajacych na

* w zakresie utrwalania i zwielokrotniania - wytwarzania okreslong technikg egzemplarzy
Artystycznego Wykonania, w tym zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowsy;

* wzakresie obrotu egzemplarzami, na ktérych Artystyczne Wykonanie utrwalono -

wprowadzania do obrotu, uzyczania lub najmu egzemplarzy,

¢ w zakresie rozpowszechniania Artystycznego Wykonania w sposéb inny niz okreslony w pkt
b) powyzej - nadawania, reemitowania oraz odtwarzania, chyba ze s3 one dokonywane za
pomoca wprowadzonego do obrotu egzemplarza, a takze publicznego udostepniania
utrwalenia Artystycznego Wykonania w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w
miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

b) w przypadku zaistnienia koniecznosci rozszerzania zakresu eksploatacji dzieta o pola
niewymienione w tresci powyzej, Strony odrebnie uregulujg warunki przeniesienia praw
majatkowych na niewymienionych wyzej polach eksploatacji. Teatrowi bedzie przystugiwato prawo
pierwszeristwa w nabyciu praw do eksploatacji dzieta na niewymienionych powyzej polach

eksploatacji.

c) Artysta Wykonawca zezwala Teatrowi na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego do Utworu

na polach eksploatacji okreslonych w pkt powyzej.

d) Artysta Wykonawca wyraza zgode na wykonywanie przez Teatr przystugujgcych mu autorskich

praw osobistych.
2. Termin wykonania przedmiotu umowy
Wskazanie konkretnej daty wykonania oraz czas trwania umowy (warunek konieczny).
W umowie o dzieto nalezy wskaza¢ czas rozpoczecia prac oraz dzien kiedy dzieto ma by¢ wykonane.

Strony powinny okreslié¢ sposéb odebrania dzieta (warunki konieczne).
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Zaleca sie réwniez dookreslic procedure zgtaszania wad dzieta i dokonania poprawek.

Przyktady postanowien umown ych (nalezy kazdorazowo dostosowac klauzule do zakresu i
przedmiotu umowy, a w razie wqtpliwosci skorzystac z porady prawnej w tym zakresie, uzyskujgc

wezesniej zgode bezposredniego przetozonego na koszt opinii prawnej):

W EETTIINIE v vee s sesssssnmssssssnaeasesenecennes: AT O ANV odbioru dzieta Zamawiajacy moze zazadac od
przyjmujacego zamowienie dokonania okreélonych poprawek, a Przyjmujacy zamowienie
zobowigzany jest dokonac tych poprawek, w ramach wynagrodzenia okreélonego w umowie (§X),

oraz dostarczy¢ poprawione dzieto w terminie ... dni od otrzymania zgdania.

Odbiér poprawionego dzieta zostanie potwierdzony podpisaniem przez Strony ostatecznego

protokotu zdawczo-odbiorczego.
albo

Rozpoczecie dzieta nastgpi w dniu podpisania Umowy, a zakoniczenie polegajace na przekazaniu

dzieta W dn. s T

Platnoé¢ nastgpi gotéwka/ przelewem po dostarczeniu i przyjeciu dzieta przez Teatr, wyrazonym na

pismie.
albo

W przypadku zaistnienia zdarzen uniemozliwiajacych lub utrudniajgcych zleceniobiorcy/
przyjmujacemu zamowienie realizacje jego zobowiazan okreslonych moca niniejszej Umowy,
zleceniobiorca/ przyjmujacy zamoéwienie zobowigzany jest do poinformowania Teatru o zaistnieniu
takiej przyczyny w trybie natychmiastowym, w kazdym jednak przypadku w terminie nie dtuzszym
niz 2 (dwa) dni liczac od dnia powzigcia przez zleceniobiorce/ przyjmujacego zaméwienie informacji
o zaistnieniu takiej przyczyny lub w terminie 2 (dwa) dni liczac od dnia ustania przyczyny
uniemozliwiajacej zleceniobiorcy/ przyjm ujgcemu zamoéwienie poinformowania Teatru o zaistnieniu
takiej przyczyny. W kazdym przypadku oéwiadczenie zleceniobiorca/ przyjmujacy zamdwienie, 0
ktérym mowa w zdaniu poprzednim, wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.
3. Wozajemne obowigzki stron

W umowie powinny znalez¢ sig postanowienia dotyczace podsiadania przez przyjmujgcego
zaméwienie/zleceniobiorce/ustugobiorce wiedzy, umiejetnoéci, uprawnien, ewentualnie innych

przymiotow potrzebnych do realizacji umowy.

Zaleca sie uregulowac¢ kwestie wykonywania umowy osobiécie, ewentualne dopuszczenie udziatu

oséb trzecich oraz wskazaé czy zamawiajacy wyraza zgode na podwykonawstwo i na jakich zasadach
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oraz uregulowac odpowiedzialnosci przyjm ujgcego zamoéwienie za dziatania podwykonawcéw.

W umowie zlecenia nalezy wskazad, 7e zleceniobiorca nie wykonuje zlecenia pod kierownictwem
zleceniodawcy.

Zaleca sie doprecyzowaé w umowach dodatkowe obowigzki stron.
4. Wynagrodzenie

W umowach zlecenia oraz umowach o éwiadczenie ustug powinno znalez¢ sie postanowienie
mowigce o catkowitej wysokosci wynagrodzenia brutto lub netto (wysokos¢ wynagrodzenia powinna
by¢ ustalona w umowie w taki sposéb, aby wysoko$¢ wynagrodzenia za kazdg godzine wykonania
zlecenia lub $wiadczenia ustug nie byta nizsza niz wysokos¢ minimalnej stawki godzinowej ustalonej
zgodnie z art. 2 ust. 3a, 3b i 5. ustawy o minimalnym wynagrodzeniu - Dz. U. z 2020 r. poz. 2207 z
poin. zm.). Nadto, nalezy zwrécié uwagg na odpowiednig konstrukcje postanowier dotyczacych
wynagrodzenia, aby stawka za godzine pracy w konsekwencji rozliczenia nie byta nizsza niz w ww.
ustawie np. poprzez okreslenie maksymalnej liczby godzin.

Strony okreslaja w umowie sposéb potwierdzania liczby godzin wykonania umowy zlecenia lub
Swiadczenia ustug.

W umowie o dzieto wynagrodzenie Przyjmujacego zamoéwienie moze by¢ okreélone na zasadzie
ryczattu (sztywna kwota) lub w postaci kosztorysowej. W przypadku wynagrodzenia kosztorysowego
przyjmujgcy zamowienie winien sporzadzi¢ kosztorys w oparciu, o ktéry wynagrodzenie bedzie
ustalone i wyptacane.

Inne postanowienia dotyczgce m.in. kosztéw wykonania umowy, cesji wierzytelnosci. Przykiady
postanowien umownych (nalezy kazdorazowo dostosowac klauzule do zakresu i przedmiotu umowy,
a w razie wqtpliwosci skorzystac z porady prawnej w tym zakresie, uzyskujqc wezesniej zgode
bezposredniego przetozonego na koszt opinii prawnej):

Zleceniobiorcy/Przyjmujgcemu zaméwienie nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe
wynagrodzenie, nieprzewidziane w umowie, ani roszczenie o zwrot kosztow poniesionych w zwigzku
z wykonaniem umowy.

Przyjmujacy zamdwienie/Zleceniobiorca nie moze przenosi¢ wierzytelnosci wynikajacych z umowy na
rzecz osoby trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiajacego/Zleceniodawcy.

W przypadku nie przyjecia przez Teatr dzieta z powodu uznania dzieta za nie wykonane nalezycie,

Przyjmujgcy zamoéwienie otrzyma za wykonang prace ......% ustalonego w niniejszej umowie
wynagrodzenia.

W kazdym przypadku przyjmujgcemu zaméwienie/ zleceniobiorcy/ artyscie wykonawcy przystuguje

prawo do wynagrodzenia wytacznie za faktycznie zrealizowane dziatania,
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W przypadku otrzymania przez przyjmujacego zamoéwienie/ zleceniobiorcy/ artysty wykonawcy
jakiejkolwiek kwoty stanowigcej jedynie czg$¢ naleznego mu wynagrodzenia, Strony uznajg, ze kwoty
te przekazane beda przez Teatr jako zadatek, zgodnie z postanowieniami art. 394 Kodeksu

cywilnego.
5. Wskazanie terminu i sposobu dokonania pfatnosci

W zawieranych umowach zlecenia, umowach o dzieto oraz umowach o $wiadczenie ustug nalezy

zawrzeé postanowienia dotyczace wyptaty wynagrodzenia z tytutu wykonywanej umowy liczonych

od dnia wpltywu dowodu ksiegowego (faktury, rachunku) lub od dnia przyjecia przez Teatr dziata,

w przypadku uméw o dzieto realizowanych przez osoby fizyczne nie prowadzace dziatalnosci

gospodarczej (warunek konieczny).

Przyktadowe postanowienia (nalezy kazdorazowo dostosowac klauzule do zakresu i przedmiotu
umowy, a w razie watpliwosci skorzystac z porady prawnej w tym zakresie, uzyskujac wczesniej zgode
bezposredniego przetozonego na koszt opinii prawnej):

Zaplata wynagrodzenia nastapi kazdorazowo na podstawie prawidtowo wystawionego rachunku
przez Zleceniobiorcg/Przyjmujacego zamowienie, po potwierdzeniu przez
Zleceniodawce/Zamawiajgcego, ze obowigzki Zleceniobiorcy /dzieto zostaty/-o wykonane zgodnie

z warunkami umowy.

Za dzien zaptaty wynagrodzenia Strony uznawac beda dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zleceniodawcy/Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie wskazane w pkt ..... powyzej pfatne bedzie na konto Artysty Wykonawcy miesigcznie
z dotu do dziesigtego dnia kazdego nastepnego miesiaca, na podstawie raportéw z odbytych prob i
wystawien Spektakli.

Ptatnoéé nastapi gotéwka/ przelewem w ciggu 14/ 21 dni po dostarczeniu i przyjeciu dzieta przez
Teatr, wyrazonym na pismie.

Wynagrodzenie jest ptatne po wykonaniu czynnosci zlecenia przez ZLECENIOBIORCE, w ciggu 14/ 21
dni od otrzymania faktury.

6. Przetwarzanie danych osobowych

Umowa powinna zawieraé stosowne postanowienia dotyczace ochrony danych osobowych zgodnie z
przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.) oraz przepisach krajowych z zakresu ochrony
danych osobowych, w szczegolnosci ustawy o ochronie danych osobowych.



W Teatrze Kwadrat obowigzuja ustalenia i klauzule w tym zakresie wprowadzone odrebnym

dokumentem tj. Politykg ochrony danych osobowych.

7. Kary umowne

W kazdej umowie powinny by¢ zawarte postanowienia o ewentualnych karach umownych
za niewfasciwe wykonanie umowy, odstapienie czy opéznienie.

Nalezy uwzgledni¢ postanowienie, ze zapfata kar umownych nie wytgcza prawa do dochodzenia
odszkodowania na zasadach ogdinych za poniesiong szkode.

Nalezy zaznaczy¢, od jakiej kwoty naliczane beda kary (okreélenie wynagrodzenia brutto).

Nalezy stosowac zapisy o zgodzie na dokonanie przez Teatr potracenia kary umownej z kwoty
naleznego wynagrodzenia.

Przyktadowe postanowienia (nalezy kazdorazowo dostosowaé klauzule do zakresu i przedmiotu
umowy, a w razie watpliwosci skorzystac z porady prawnej w tym zakresie, uzyskujac wczesniej zgode
bezposredniego przefozonego na koszt opinii prawnej):

Postanowienia dotyczace kar umownych nie ograniczajg prawa Zamawiajgcego do obnizenia
wynagrodzenia z tytutu nienalezytego wykonania dzieta, (umowa o dzieto) Przyjmujacy
zamowienie/Zleceniobiorca wyraza zgode na potrgcenie umowne przystugujacej
Zamawiajgcemu/Zleceniodawcy kwoty kary umownej z kwoty wynagrodzenia naleznego
Przyjmujgcemu zamowienie/Zleceniobiorcy za wykonanie dzieta. W przypadku nie potracenia przez
Zamawiajgcego/Zleceniodawce kar umownych z wynagrodzenia Przyjmujacy
zamowienie/Zleceniobiorca zaptaci Zamawiajgcemu/Zleceniodawcy kary umowne w terminie 14 dni

od dnia otrzymania wezwania majacego forme noty ksiegowe;j.

Odstgpienie od umowy, jej wygasniecie lub rozwigzanie nie wytacza prawa

Zamawiajacego/Zleceniodawcy do kar umownych ustalonych zgodnie z jej postanowieniami.

W wypadku odstgpienia od umowy przez ktérakolwiek ze Stron, niezaleznie od jego podstawy,
wywiera ono skutek wytacznie, co do niewykonanej czgéci umowy, w zwigzku z czym zadna ze Stron
nie bedzie zobowigzana do zwrotu $wiadczer juz otrzymanych od drugiej strony w ramach realizacji
przedmiotu umowy. Zamawiajgcemu/Zleceniodawcy przystuguje prawo do dochodzenia
odszkodowania przewyiszajgcego zastrzezone kary umowne.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy innego anizeli wskazanego w pkt ...

powyziej, Teatr moze:




e 7gdac zaptaty kary umownej w wysokosci ....% wynagrodzenia wskazanego w pkt .... niniejszej
Umowy, za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonaniu przez .........
zobowigzania okre$lonego postanowieniami Umowy lub

e rozwigza¢ Umowe lub od niej odstapic ze skutkiem natychmiastowym, z przyczyn lezgcych po
SEFONIE wvvoevseererennnneny jEZ€ENT pOMimMo wezedniejszego wezwa nia do realizacji Umowy, zgodnie
7 jej poStanoWIieniami ...occcrseeescsisnss M€ wykonat lub nienalezycie wykonat jakiekolwiek
zobowigzanie okreslone w niniejszej Umowie, w terminie nie dtuzszym niz ..... (.....) dni liczac
od dnia otrzymania przez ... wezwania Teatru. W takim przypadku

nie bedzie przystugiwalo uprawnienie domagania sie zapfaty
wynagrodzenia, ani dochodzenia od Teatru naprawienia szkdd poniesionych na skutek
rozwigzania Umowy lub

e 33da¢ zaptaty kary umownej w wysokosci s %6 Wynagrodzenia wskazanego w pkt ...
niniejszej Umowy, w przypadku rozwigzania Umowy przez Teatr lub odstgpienia od niej w
zwiazku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem przez ................ jakiegokolwiek

zobowigzania okreslonego postanowieniami Umowy.

Zaptata ktérejkolwiek z kar umownych wskaza nych w Umowie nastapi w terminie siedmiu (7) dni
liczac od dnia Otrzymania Przez ... wezwania Teatru do jej uiszczenia.

8. Formy rozwigzania umowy
Umowa zlecenia

W umowie wskazane jest aby znalazto sie postanowienie dotyczace sposobu rozwigzania umowy

za wypowiedzeniem w formie pisemnej, z okreéleniem terminu wypowiedzenia. Ewentualnie mozna
dopusci¢ mozliwos¢, w okreslonych w umowie przypadkach, wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

Umowa o dzieto

W umowie nalezy przewidzie¢ mozliwos¢ rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku niedochowania terminu wykonania umowy lub nienalezytego wykonania dzieta.

9. Dostep do informacji publicznej
W treéci umowy powinno znaleZ¢ sie postanowienie, iz:

o Zleceniobiorca/Przyjmujacy zaméwienie/ Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz
treéé niniejszej umowy, a w szczegblnosci dotyczace go dane identyfikujace (gdy jest osobg
fizyczng ograniczone do imienia, nazwiska), przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia,

podlegaja udostgpnieniu w trybie ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostgpie do informacji
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publicznej (Dz. U. 2 2020 r. poz. 2176).

10. Zmiany w umowie

Zmiany w umowie wymagaja zgody obu stron, wyrazonej w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

11. Inne postanowienia
W umowie mozna uregulowaé réwniez wiasciwosé miejscowq sqdow powszechnych, ilosé egzemplarzy

umowy. Wszelkie spory powstate na gruncie niniejszej umowy rozpoznawane beda przez sad
powszechny wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy/Ustugodawcy.
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